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FORM ADMINISTRASI PENGELOLAAN SEKOLAH 

 
 
Amatilah keadaan sekolah praktikan untuk mendapatkan informasi yang akurat mengenai 
lingkungan fisik dan sosial sekolah dengan cara observasi secara langsung, wawancara atau 
melalui dokumentasi. Lembar observasi ini dijadikan sebagai lampiran laporan akhir PPL. 
 

HASIL PENGAMATAN/WAWANCARA/DOKUMENTASI: 
A. Institusi Pasangan:  

1. Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten/Kota: ……………………………………………………… 
2. Nama Kadisdikbud: ………………………………………………………………………………………………………….  
3. HP/E-mail: ………………………………………………………………………………………………………………………. 
4. Alamat Kantor: ……………………………………………………………………………………………………………….. 
5. Telp/Fax/E-mail: ………………………………………………………………………………………………………………  

 
B. Personil Sekolah Praktikan:  

1. Nama Sekolah  : -------------------------------------------------------------------------------------- 
2. Alamat Sekolah : -------------------------------------------------------------------------------------- 
3. Kecamatan  : --------------------------------------------------------------------------------------  
4. Telp/Fax/E-mail : -------------------------------------------------------------------------------------- 
5. Jarak sekolah dengan pusat kota/kantor Dikbud ± --------------------------------- km  
6. Transportasi yang ada dan Tarif/ongkos : ----------------- / ± Rp. ---------------------------  
7. Nama Kepala Sekolah : -------------------------------------------------------------------------------  
8. Telp/HP/E-mail : --------------------------------------------------------------------------------------  
9. Guru yang bisa dihubungi selain kepala sekolah:  

a. Nama : ------------------------------------------------------------------------------------------------  
b. HP  : ------------------------------------------------------------------------------------------------  
c. Nama : ------------------------------------------------------------------------------------------------  
d. HP  : ------------------------------------------------------------------------------------------------  

 
C. Organisasi Sekolah/Madrasah 

1. Struktur Organisasi Sekolah (dalam bentuk bagan, tuliskan pula tugas dan wewenangnya) 
2. Struktur Organisasi Siswa Intra Sekolah (dalam bentuk bagan, tuliskan pula rencana, 

pelaksanaan dan evaluasi kegiatan OSIS). 
3. Organisasi lain yang ada di sekolah (dalam bentuk bagan, tuliskan pula rencana, 

pelaksanaan dan evaluasi kegiatan). 
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D. Kurikulum. 
1. Mempelajari program tahunan dan program semester,  
2. Mekanisme Pembagian tugas pelaksanan dan penyusunan jadwal kegiatannya 

(deskripsikan). 
 

E. Keadaan Fisik Sekolah:  
1. Luas tanah  : -------------------------------------- m2 
2. Jumlah Ruang Kelas : -------------------------------------- kelas 
3. Ukuran Ruang Kelas : -------------------------------------- m  
4. Bangungan Lain yang ada:  

a. Ruang Kepala Sekolah/ Madrasah, Luasnya : ------------------------------------- m2  
b. Ruang Guru,                                        Luasnya : ------------------------------------- m2  
c. Unit Kesehatan,                                  Luasnya : ------------------------------------- m2  
d. Dan Lain-lain,                                      Luasnya : ------------------------------------- m2  

 
5. Lapangan Olah Raga (jenis, ukuran)  

a. -------------------------------------- , Luasnya : ------------------------------------- m2  
b. -------------------------------------- , Luasnya : ------------------------------------- m2  

 
F. Keadaan Lingkungan Sekolah:  

1. Jenis bangunan yang mengelilingi sekolah  : ----------------------------------------------- 
2. Kondisi Lingkungan Sekolah    : ----------------------------------------------- 
3. Jumlah sekolah yang menggunakan bangunan ini  : ----------------------------------------------- 
4. Pendayagunaan sumber daya lingkungan  : (deskripsikan) 

 
G. Fasilitas Sekolah (tuliskan jenis, kuantitas dan kualitasnya):  

1. Perpustakaan   : ----------------------------------------------------------------------------------  
2. Laboratorium   : ----------------------------------------------------------------------------------  
3. Ruang BP   : ----------------------------------------------------------------------------------  
4. Ruang serbaguna  : ----------------------------------------------------------------------------------  
5. Ruang tata usaha  : ----------------------------------------------------------------------------------  
6. Dan lain-lain   : ----------------------------------------------------------------------------------  

 
H. Guru dan Siswa:  

1. Jumlah Guru  
a. Kelas (PGMI)  : -------------------------- orang 
b. Agama   : -------------------------- orang 
c. Bahasa Indonesia   : -------------------------- orang  
d. Bahasa Inggris   : -------------------------- orang  
e. Matematika   : -------------------------- orang 
f. Olahraga   : -------------------------- orang   

mailto:iaiig_cilacap@yahoo.co.id


 

PANITIA PRAKTIK PENGALAMAN LAPANGAN (PPL) 

INSTITUT AGAMA ISLAM IMAM GHOZALI (IAIIG) CILACAP  

TAHUN AKADEMIK 2017/2018 
Alamat : Jl. Kemerdekaan Barat No. 17 Gligir Kesugihan Cilacap 53274 Jawa Tengah  
Telp./Fax. (0282) 695415, (0282) 695407, E-mail :info@iaiig.ac.id 

 

g. dst     : -------------------------- orang  
2. Jumlah Guru seluruhnya  : ----------------------------------------------guru  
3. Jumlah Siswa Perkelas  : ----------------------------------------------siswa  
4. Jumlah Siswa Seluruhnya : ----------------------------------------------siswa 
5. Mekanisme Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) : (deskriptif) 
6. Mekanisme pengelompokkan rombongan belajar  : (deskriptif) 

 
I. Interaksi Sosial: (Tuliskan dengan singkat kesan anda tentang hubungan antara guru-guru, 

guru-siswa, siswa-siswa, dan hubungan antara semua personel di sekolah tersebut)  
1. Hubungan Guru – Guru    : ---------------------------------------------------------  
2. Hubungan Guru – Siswa    : ---------------------------------------------------------  
3. Hubungan Siswa – Siswa    : ---------------------------------------------------------  
4. Hubungan Guru Pegawai Tata Usaha  : ---------------------------------------------------------  

 
J. Tata Tertib (ada/tidak, uraikan pelaksanaannya secara singkat):  

1. Untuk Siswa   : -----------------------------------------------------------------------------------  
2. Untuk Guru   : -----------------------------------------------------------------------------------  
3. Untuk Pegawai  : -----------------------------------------------------------------------------------  

 
K. Kesan Umum: Tuliskan kesan umum anda terhadap sekolah yang anda amati:  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Cilacap,……………………….2018 
Guru Pamong DPL Mahasiswa 
 
 
 
 
……………………………………………. 

 
 
 
 
……………………………………………. 

 
 
 
 
……………………………………………. 

 
 

Mengetahui,  
Kepala Sekolah 

 
 
 
 

………………………………………….. 
NIP/NIPY …………………………… 

mailto:iaiig_cilacap@yahoo.co.id


 

PANITIA PRAKTIK PENGALAMAN LAPANGAN (PPL) 

INSTITUT AGAMA ISLAM IMAM GHOZALI (IAIIG) CILACAP  

TAHUN AKADEMIK 2017/2018 
Alamat : Jl. Kemerdekaan Barat No. 17 Gligir Kesugihan Cilacap 53274 Jawa Tengah  
Telp./Fax. (0282) 695415, (0282) 695407, E-mail :info@iaiig.ac.id 

 
 

FORM DAFTAR KEGIATAN MAHASISWA PRAKTIKAN 

DI ………………………………………………………………. 

 

NAMA  : ---------------------------------------------------- 

NIM  : ---------------------------------------------------- 

 

NO HARI DAN 
TANGGAL 

KEGIATAN PARAF GURU 
PAMONG 

KOMENTAR GURU 
PAMONG 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

….     

 

 

             Cilacap,                                                 2018 

DPL 

 

 

 

 

………………………………………………
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FORM PENILAIAN PRAKTIK PEMBELAJARAN  

 
 
Nama Sekolah  :  ----------------------------------------------------------------------------- 
Nama Mahasiswa :  ----------------------------------------------------------------------------- 
NIM   :  ----------------------------------------------------------------------------- 
Mata Pelajaran  :  ----------------------------------------------------------------------------- 
Pokok Bahasan  :  ----------------------------------------------------------------------------- 
Kelas / Semester :  ----------------------------------------------------------------------------- 
Hari / Tanggal/Jam ke- :  ----------------------------------------------------------------------------- 
 
Penilaian menggunakan rentang nilai 0 – 100. 

No Komponen Indikator Nilai 

1 Tahap Persiapan 1. RPP 

2. Media dan alat peraga (jika ada) 

 

2 Pembukaan 

1. Memberi apersepsi dan motivasi 

2. Memberitahukan topik yang akan dibahas 

3. Memberitahukan KD untuk pembelajaran hari ini 

4. Memberitahukan indikator dan atau tujuan yang 
diharapkan dicapai peserta didik 

 

Nilai Total 1  

3 Kegiatan Inti 

1. Menggali informasi dari berbagai sumber, misalnya 
membaca buku teks, mengakses internet, berdiskusi, 
melakukan percobaan, dll 

2. Menggunakan berbagai pendekatan dan media 
pembelajaran 

3. Memfasilitasi terjadinya interaksi antar peserta didik 
dengan guru/praktikan, dan atau berbagai sumber 
belajar 

4. Melibatkan peserta didik secara aktif dalam 
pembelajaran 

5. Memfasilitasi peserta didik untuk berpikir kritis, 
menganalisis, memecahkan masalah, dan bertindak 
tanpa rasa takut 

6. Memfasilitasi peserta didik untuk berpikir berkompetisi 
secara sehat untuk meningkatkan prestasi belajar. 

7. Melakukan refleksi terhadap pengalaman belajar. 

8. Memberi umpan balik positif kepada peserta didik. 

9. Memberi konfirmasi melalui berbagai sumber kepada 
peserta didik 

10. Berperan sebagai nara sumber dan fasilitator dalam 
menjawab pertanyaan peserta didik yang mengalami 
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Catatan Guru Pamong/DPL*: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* coret yang tidak perlu 
 
 
      Cilacap,                              2018 
      Guru Pamong/DPL* 
 
 
 
 
      …………………………………………… 
 
 
 
 

kesulitan, dengan bahasa yang baik dan santun 

11. Memberi motivasi kepada peserta didik yang kurang 
atau belum berpartisipasi aktif 

Nilai Total 2  

4 Penutup 

1. Memberikan pertanyaan sebagai tolok ukur pencapaian 
indikator dan atau tujuan yang diharapkan 

2. Memberikan kesimpulan tentang materi yang telah 
disampaikan sebagai penguatan 

3. Memberi tugas untuk pertemuan berikutnya 

 

Nilai Total 3  

Nilai Akhir = 
𝒏𝒊𝒍𝒂𝒊 𝒕𝒐𝒕𝒂𝒍 𝟏 + 𝒏𝒊𝒍𝒂𝒊 𝒕𝒐𝒕𝒂𝒍 𝟐 + 𝒏𝒊𝒍𝒂𝒊 𝒕𝒐𝒕𝒂𝒍 𝟑

𝟑
 

 

 

mailto:iaiig_cilacap@yahoo.co.id


 

PANITIA PRAKTIK PENGALAMAN LAPANGAN (PPL) 

INSTITUT AGAMA ISLAM IMAM GHOZALI (IAIIG) CILACAP  

TAHUN AKADEMIK 2017/2018 
Alamat : Jl. Kemerdekaan Barat No. 17 Gligir Kesugihan Cilacap 53274 Jawa Tengah  
Telp./Fax. (0282) 695415, (0282) 695407, E-mail :info@iaiig.ac.id 

 
 

FORM PENILAIAN SIKAP (ASPEK PERSONAL, ASPEK SOSIAL) OLEH GURU PAMONG 

 

Nama Sekolah/Madrasah : 

Alamat Sekolah/Madrasah : 

 

No Nama NIM 
Aspek Personal Aspek Sosial Nilai Rata-

rata Kedisiplinan Partisipasi Kepemimpinan Pergaulan Kerjasama 

1  
        

2         

3         

4  
        

5  
        

 

Catatan Guru Pamong: 

 

 

 

 

 

 

  

             Cilacap,    2018 

DPL             Guru Pamong 

 

 

 

 

………………………………….           …………………………………. 
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FORM MONITORING DOSEN PEMBIMBING LAPANGAN DAN PANITIA 

 

Nama Sekolah/Madrasah : 

Alamat Sekolah/Madrasah : 

 

No Hari/Tanggal Aspek yang Dilakukan Konsultasi Solusi Catatan  Paraf 

1 

 
 
 
 
 
 

1. Menagih RPP 
2. Melakukan penilaian 

pembelajaran di kelas 
3. Mengecek bimbingan dan 

konseling pembelajaran 
4. … 

    

2 

 
 
 
 
 
 

1. Menagih RPP 
2. Melakukan penilaian 

pembelajaran di kelas 
3. Mengecek bimbingan dan 

konseling pembelajaran 
4. … 

    

3 

 1. Menagih RPP 
2. Melakukan penilaian 

pembelajaran di kelas 
3. Mengecek bimbingan dan 

konseling pembelajaran 
4. … 

    

      Cilacap,                              2018 
     DPL 

 
 
     ……………………………………
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FORM PENILAIAN KONSELING PEMBELAJARAN OLEH DPL DAN GURU PAMONG 

 

 

Nama Sekolah/Madrasah : 

Alamat Sekolah/Madrasah : 

 

No Nama Siswa 
Permasalah dalam 

Pembelajaran 
Penyelesaian 

1  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

3 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

         Cilacap,                                   2018 

DPL Guru Pamong 
 
 

 

………………………………………………… ……………………………………………….. 
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